Aufgabenverteilung Schulleitung

Oberstufenkoordination
StD Uwe Hofler

Mitarbeiterin im
Direktorat
StDin Claudia Breutel-Eg-

Mitarbeiterin im
Direktorat
StDin Martina Lindner

Schulleiter
OStD Wolfgang Vorliczky

Standiger Stellverteter des
Schulleiters

StD Alexander Hohn StDin Bianca Uffelmann

119 (Vorzimmer 120)

e Personalentwicklung

e unterrichtsbezogenes
Feedback

e Mitarbeitergesprache

e Fortbildungsplanung

¢ Kommunikations- und
Kooperationsférderung
e Schulmanager online
e Strato Dienstmail

e Dienstliche Beurteilung

122

e Personalentwicklung

e unterrichtsbezogenes
Feedback

e Mitarbeitergesprache

e Fortbildungsplanung

¢ Kommunikations- und
Kooperationsférderung
e Schulmanager online
e Strato Dienstmail

e Dienstliche Beurteilung
(Unterrichtsbesuche/
Mitarbeit)

121

e Personalentwicklung

e unterrichtsbezogenes
Feedback

e Mitarbeitergesprache

e Fortbildungsplanung

¢ Kommunikations- und
Kooperationsférderung
e Schulmanager online
e Strato Dienstmail

e Dienstliche Beurteilung
(Mitarbeit)

e Personalentwicklung

ner
116

e unterrichtsbezogenes
Feedback

e Mitarbeitergesprache

e Fortbildungsplanung

¢ Kommunikations- und
Kooperationsférderung
e Schulmanager online
« Strato Dienstmail

» Dienstliche Beurteilung
(Mitarbeit)

123

e Personalangelegenheiten

e Entscheidung in allen An-
gelegenheiten

e Dienstbefreiungen/ Beur-
laubungen

¢ Zusammenarbeit mit
Personalrat

¢ Krankheitsfélle

e Betriebliches Eingliede-
rungsmanagement
(BEM)

e Begrenzte Dienstfahig-
keit

Stundenplan
Vertretungsplan

Schilerverwaltung (ASV)
e Klassen

o Zweige

e Schulantrag online

Personal- und Unterrichts-
planung (ASV)

¢ Klassenbildung

e Unterrichtsverteilung

¢ Unterrichtsplanung (UP)
e Unterrichtsstatistik (US)
e Personalgewinnung

Stundenplan
Vertretungsplan
Abrechnung Mehrarbeit

Schtilerverwaltung (ASV)
e Klassen

o Zweige

e Schulantrag online

Personal- und Unterrichts-
planung (ASV)

e Klassenbildung

e Unterrichtsverteilung

e Unterrichtsplanung (UP)
e Unterrichtsstatistik (US)

Statistik

e Stundenplan
o Vertretungsplan
e Abrechnung Mehrarbeit

e Stundenplan Oberstufe
e Unterrichtsorganisation
Oberstufe

e Schulentwicklung

Schulentwicklung

Schulentwicklung

Alltagskompetenzen
Methodenkonzept

e Schulentwicklung

e Schulentwicklung

e Zeugnisse

Zeugnisse
e Zeugniserstellung

e Zeugnisse

e Zeugnisse (in jahrlichem
Wechsel)
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e Respizienz Notenbdgen

e Leitung Klassenkonferen-
zen

e Unterzeichnung Zeug-
nisse

e Respizienz Notenbdgen

e Leitung Klassenkonferen-
zen

e Unterzeichnung Zeug-
nisse

o Information

e Bereitstellung Zeug-
nisunterlagen

o Koordination

o Ubersicht Gefghrdun-
gen und Nichtbeste-
hen inkl. Optionen

e Respizienz Notenbdgen

e Leitung Klassenkonferen-
zen

e Unterzeichnung Zeug-
nisse

e Respizienz Notenbdgen

e Leitung Klassenkonferen-
zen

» Unterzeichnung Zeug-
nisse

o Respizienz Notenbdgen

e Leitung Klassenkonferen-
zen

e Unterzeichnung Zeug-
nisse

Priifungen, Leistungstests
o Nachpriifung
Besondere Priifung
VERA

Bay. Leistungstests
Probeunterricht

Abiturprifungsausschuss
(Vorsitz)
Abiturprifungskonferenz
(Vorsitz)

Unterzeichnung Abiturzeug-
nisse

Abiturprifungsausschuss

Abiturprifungskonferenz
(Vorsitz)

Organisation Abituraufsich-
ten

Organisation Abituraufsich-
ten

Abiturprifung

e Schulerinformation

e Organisation (Prifungs-
zeiten, Raume, Fachaus-
schiisse)

o Berichte

Abiturprifungsausschuss

Abiturprifungskonferenz

Konferenzen

e Lehrerkonferenz (Lei-
tung)

e Jour fixe Schulleitung
(Leitung)

e Jour fixe Erweiterte
Schulleitung

e Lehr- und Lernmittelaus-
schuss (Leitung)

e Fachschaftsleiter (Lei-
tung)

e Fachsitzungen

e Gremien

e Schulforum (Vorsitz)
e Elternbeirat (Teilnahme)
¢ SMV

Konferenzen

e Lehrerkonferenz (Lei-
tung)

e Jour fixe Schulleitung

e Jour fixe Erweiterte
Schulleitung (Leitung)

e Lehr- und Lernmittelaus-
schuss (Leitung)

e Fachschaftsleiter (Lei-
tung)

e Fachsitzungen (Vertre-
tung)

Gremien

e Elternbeirat (Teilnahme)

Konferenzen

e Lehrerkonferenz

e Jour fixe Schulleitung

e Jour fixe Erweiterte
Schulleitung

e Fachsitzungen (Vertre-
tung)

Konferenzen

e Lehrerkonferenz

e Jour fixe Schulleitung

e Jour fixe Erweiterte
Schulleitung

e Fachsitzungen (Vertre-
tung)

Konferenzen
e Lehrerkonferenz
o Jour fixe Schulleitung
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Personalrat

e Interne Evaluation

Unterricht
Umfeld

Schulaufgaben
Kurzarbeiten

Kleine Leistungsnach-
weise

Abitur

e Interne Evaluation (5-10)

Schulerstatistik

e Interne Evaluation (5-10)

e Schiilerstatistik

e Wiederholer, Nachpri-
fungen, Vorricken auf
Probe

Interne Evaluation (5-10)
e Schilerstatistik

¢ Interne Evaluation (OS)

e Abitur

Schiilerangelegenheiten

(

Stufe 3)

e Beratung
e Problemfélle

Entscheidung Uber Auf-
nahme/ Entlassung/ Pro-
bezeit

Padagogische Gesamt-
kontrolle des Unterrichts
Zusammenarbeit mit
SMV

langere Beurlaubungen

OrdnungsmaBnahmen ab
verscharftem Verweis
Disziplinarausschuss
(Vorsitz)

e Schilerangelegenheiten
(Stufe 2)

Beratung

Problemfalle
Nachteilsausgleich/ No-
tenschutz (zus. mit
Schulpsychologin)
Schiilerférderung
Schilerbeférderung

Befreiungen, Beurlau-
bungen
OrdnungsmaBnahmen
bis verscharfter Verweis
Disziplinarausschuss
(Vorsitz)

¢ Offene Ganztagesschule
(0GS)

Schiilerférderung/
Begabtenférderung

e Stipendien (auBer Qualifi-

kationsstufe) z.B. Fors-
terstipendium

Kooperationen
e TH Ingolstadt

e Schilerangelegenheiten
(Stufe 2) Oberstufe
e Beratung
e Befreiungen, Beurlau-
bungen bis 2 Tage

¢ Informationsmanagement

Presse
Informationsabende

Schilerinformation
e Digitales Schwarzes
Brett

SchulHomepage
. Gesamtkoordination
e  Teil Schulleitung

Informationsmanagement
e Presse
e Informationsabende

Schilerinformation
e Digitales Schwarzes
Brett

SchulHomepage
. Gesamtkoordination
e  Teil Schulleitung

Informationsmanagement

Elterninformationen

e Schulmanager online
(Versand und Reservie-
rungssystem)

e Infobriefe

e Sprechabende

e Schulaufgabenplan

Schilerinformation

o Digitales Schwarzes
Brett

SchulHomepage
e Gesamtkoordination
e Teil Schulleitung

L]

Schiilerinformation
o Digitales Schwarzes
Brett

e Schulaufgabenplan
Oberstufe
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e Jahresbericht Teil Schullei-
tung

e Terminkoordination
o Gesamtterminplan

¢ AuBenkontakte

Vertretung der Schule in
der Offentlichkeit
Nachbarschulen (GS, MS,
RS, Foérderschule)
Herausgabe Rundschrei-
ben, Jahresbericht
Freunde des Gymnasi-
ums

Arbeitskreis Schule-Wirt-
schaft

Elternbeirat

Jahresbericht
o Teil Schulleitung

Terminkoordination

¢ Gesamtterminplan
Koordination Schulfahr-
ten

AuBenkontakte
e Vertretung der Schule in

der Offentlichkeit

e Nachbarschulen (GS, MS,

RS, Forderschule)

e Herausgabe Rundschrei-

ben, Jahresbericht

e Freunde des Gymnasi-

ums

e Arbeitskreis Schule-Wirt-

schaft

e FElternbeirat

Jahresbericht
e Teil Schulleitung (Chro-
nik)

Terminkoordination
e Gesamtterminplan

e Terminkoordination
e Gesamtterminplan

Microsoft 365
e Office 365
e Teams-Administration

BayernCloud
¢ mebis-Administration
e Visavid

Verwaltung

Sichtung, Bearbeitung
und Verteilung von An-
schreiben (KM, MB)
Geschaftsordnung im
Sekretariat

Kontakt MB
Kontakt KM

Kooperation mit der Sene-

felder-Schule Treuchtlingen

Beschaffung von Sachmit-
teln
Gebéaudeinfrastruktur

Gebdudeunterhalt
Mobiliar
AV-Medien

Etatplanung und -verwal-
tung

Verwaltung
e Sichtung, Bearbeitung

und Verteilung von An-
schreiben (KM, MB)
Protokolle
Jahresbericht MB
Ferienprasenzen
Ordnungen

Kooperation mit der Sene-
felder-Schule Treuchtlingen

Verwaltung

e Protokolle

Beschaffung von Sachmit-
teln

Gebdaudeinfrastruktur

e Gebaudeunterhalt

e Mobiliar

e AV-Medien

Etatplanung und -verwal-
tung

e Verwaltung
e Catering (Mensa)

e Protokolle

e Protokolle

e Kooperation mit der Sene-

felder-Schule Treuchtlingen
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e Schulkonto e Schulkonto

e Sachaufwand LRA e Sachaufwand LRA
e EDV-Infrastruktur (Mitar-

beit)

e Planung

e Systembetreuung

e Aufgaben des Schulleiters
in Vertretung
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Erweiterte Schulleitung
StDin Corinna Friihwirth-

Haberler

Erweiterte Schulleitung
StD Oliver ModIimeir

Erweiterte Schulleitung
StDin Bianca Uffelmann

207

e Personalentwicklung

e unterrichtsbezogenes
Feedback

e Mitarbeitergesprache

e Fortbildungsplanung

¢ Kommunikations- und
Kooperationsférderung

o Dienstliche Beurteilung
(Mitarbeit)

128
Personalentwicklung
e unterrichtsbezogenes
Feedback
e Mitarbeitergesprache
e Fortbildungsplanung
e Kommunikations- und
Kooperationsférderung
¢ Dienstliche Beurteilung
(Mitarbeit)

128
Personalentwicklung
e unterrichtsbezogenes
Feedback
e Mitarbeitergesprache
e Fortbildungsplanung
e Kommunikations- und
Kooperationsférderung
¢ Dienstliche Beurteilung
(Mitarbeit)

e Praktikantenbetreuung (Ko-
ordination)
e Briickenklassen Ukraine

o Zeugnisse
e Zeugniserstellung

e Information

e Bereitstellung Zeug-
nisunterlagen

e Koordination

o Ubersicht Gefdhrdun-
gen und Nichtbeste-
hen inkl. Optionen

e Statistik: Wiederholer,
Nachprtifungen, Vorrii-
cken auf Probe

e Weiterentwicklung Bil-
dungs- und Erziehungspart-
nerschaft

Microsoft 365
o Office 365
e Teams-Administration

Priifungen, Leistungstests
e Nachprifung
Besondere Priifung
VERA

Bay. Leistungstests
Probeunterricht

Elterninformationen

e Schulmanager online
(Versand und Reservie-
rungssystem)

e Infobriefe

e Sprechabende

e Schulaufgabenplan

Medienpadagogik (Lernen
in der digitalen Welt)

Schulerférderung/
Begabtenférderung
Stipendien (z.B. Forstersti-
pendium)

Vertretungsplan
Weiterentwicklung Bil-
dungs- und Erziehungspart-
nerschaft

Schulfeste und Projekttage

Infovormittag 4. Klassen

e Fachbetreuung Englisch
e Beratungslehrer

2. Fachbetreuung Deutsch

e Oberstufenkoordination
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Padagogische Betreuung

Unterstufe
StDin Christine Hilpert
128
Kontrolle Absenzen (5-8)
e Schilerangelegenheiten
(Stufe 1)
e Problemfalle
¢ OrdnungsmaBnahmen bis
Verweis
e Schiler helfen Schiilern
e Tutorengruppe
e Kontakt zu Grundschullotse

Padagogische Betreuung

Mittelstufe
StD Wolfgang Holler
128
e Kontrolle Absenzen (9-10)
e Schilerangelegenheiten
(Stufe 1)
e Problemfalle
e OrdnungsmaBnahmen
bis Verweis
e Schiler helfen Schilern

Koordination Individuelle
Lernzeitverkiirzung

StD Michael Tremel

Koordination Berufliche
Orientierung
StD Jorg Apitius

Schulpsychologin

StRin Barbara Geyer
206a

Lernproblemen (z.B. Teilleis-
tungsstdérungen, Motivations-
problemen,

e problematischem Arbeitsver-
halten)

e Lernbeeintrachtigungen (z.B.
Sehbehinderung)

e akuten Krisen (z.B. Schulver-
weigerung, Selbstaggression,
Angst, Depression)

e Verhaltensproblemen (z.B.
Konzentrationsstérungen)

e Fragen zu besonderen Bega-
bungen (Hochbegabung)

e schulischen Konflikten (z.B.

Mobbing)

Schulberatung
StDin Corinna Friihwirth-

Haberler
207
Schullaufbahnberatung

e P&dagogisch-psychologi-
sche Beratung (Konflikte,
Beratung der Erziehungs-
berechtigten)

e Beratung im System (In-

ziehungsfragen)
e Zusammenarbeit mit an-
deren Beratungsdiensten

und schulische Abschlisse

foabende, Elternarbeit, Er-

Ansprechpartner fiir
Gleichstellungsfragen

OStRin Annette Biittel

Ansprechpartner fir Gleich-

stellungsfragen sowie die
Gleichstellungsbeauftragte
am Staatsministerium (aktu-
ell: Yvonne Zimmermann)
unterstitzen und beraten bei
beruflich auftretenden gleich-
stellungsrelevanten Fragen
und Anliegen:
¢ Konflikten am Arbeitsplatz
e Durchsetzung und Siche-
rung der Chancengleich-
heit
e Vereinbarkeit von Familie
und Erwerbstatigkeit
Anliegen werden stets ver-
traulich behandelt.

Inklusionsbeauftragte des

Arbeitgebers
OStRin Carmen Endres

sorgt flr die Einhaltung
aller gesetzlichen Ver-
pflichtungen des Arbeitge-
bers gegentiber der
schwerbehinderten Beleg-
schaft (Beamte und Ange-
stellte)

e arbeitet dazu eng mit der

Schwerbehindertenvertre-
tung zusammen

SchulHomepage
OStRin Kathrin Bauer
StR Andreas Schlund

Medienkompetenzteam
OStRin Kathrin Bauer

OStRin Carmen Endres

Konzeption und Leitung
medienpadagogischer MaB-
nahmen

Schuilerworkshops
Fortbildungen
Elterninformationen
Wahlunterricht
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Funktionen und besondere Aufgaben (ohne Fachbetreuungen)

Oberstufe

Verbindungslehrer

Oberstufenkoordinator Oberstufenkoordinator
123 123

StDin Bianca Uffelmann StD Uwe Hofler StRin Yvonne Hofer

Unter- und Mittelstufe

Unterstufenbetreuer Mittelstufenbetreuer Verbindungslehrer i Schullandheim
StDin Christine Hilpert StD Wolfgang Holler StDin Christine Hilpert StRFlerian-Sieber StRin Susanne Schwitalla
(5-7) StRinNina—2Zwingelberg StD Michael Tremel
StR Andreas Schiund (8- StDin-Corinna-Frithwirth- OStRin Walburga Héfler
10) Haberler
Beratung

StDin Corinna Frihwirth- StRin Barbara Geyer OStRin Annette Blittel StDin Christine Hilpert StDin Christine Hilpert
Haberler

StRin Yvonne Hofer

Sicherheit
Sicherheitsbeauftragter Erste Hilfe Krisenteam Datenschutz
Verkehrserziehung Schul-Sanitétsdienst
OStR Florian Sieber StR Achmed Gabler Schulleitung OStR Markus Romhild
Sicherheitsbeauftragter
NN
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Infrastruktur

Lernmittelblicherei
2. UG

OStR Markus R6mhild

Bibliothek
Unterstufenblcherei
112

Englisch-/ Franzdésisch Le-
seblicherei

EDV-Infrastruktur
(Systembetreuung)
128

Veroffentlichungen

OStR Markus Kleinert

StDin Bianca Uffelmann

OStR Christof Bockler
OStRin Sonja ABmann

Schilerzeitung IK

OStRin Claudia Gabelein

Jahresbericht

SchulHomepage

Ausschiisse

Dipl. Grafiker Stefan Fauth
VA Monika Pasek

Klassenfotos:
OStR Markus Romhild

K

Ev

Eth

D StD Oliver ModImeir

E StR F. v. Falkenhausen
F StDin Bianca Uffelmann
L

Sp

M

Ph StD André Koch

C StRin Yvonne Hofer
B StRin Yvonne Hofer
Inf

Schulforum

G

Sk

Geo StD Oliver ModIlmeir
WR StD Jérg Apitius

Ku StRin Susanne
Schwitalla

Mu OStRin Ulrike Haag
Spo

Schulleitung: Lindner,
Hohn, Vorliczky

OStD Wolfgang Vorliczky
OStR Jan Cumme
OStRin Kerstin Egen

StR Sebastian Napfel

Ersatzmitglied:
OStRin Walburga Hofler

Disziplinarausschuss
SL, Stv. SL +7

Abiturprifungsausschuss

Rechnungspriifungsaus-
schuss

OStD Wolfgang Vorliczky
StD Alexander H6hn
StDin Frihwirth-Haberler
OStR Wolfgang Hoéller
StRin Bettina Neumann
StR Markus Romhild
StRin Yvonne Hofer
OStR Helmut Egen
OStRin Annette Blittel

Ersatzmitglieder:

StRin Verena Wiedemann
StR Friedrich von Falken-
hausen

OStD Wolfgang Vorliczky
StD Alexander H6hn

StD Stefan Reutner

StD Martin Stehr

StD Uwe Hofler

StD Dirk Badelt

Protokollfiihrer

StR Sebastian Napfel
StRin Annette Eckert
StRin Kathrin Stibler-link

Lehr- und Lernmittelaus-
schuss

OStD Wolfgang Vorliczky
StD Alexander Hohn
OStR Markus Rombhild
Fachbetreuer
Sammlungsleiter
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Schulentwicklung

Schulentwicklungsteam allgemein

Schulleitung, Erweiterte Schulleitung, Stufenbetreuer,
je nach Themenbereich

Medienteam

Bildungs- und Erziehungs-
partnerschaft

Projekttage/Schulfeste

Schulerférderung

Alltagskompetenzen

StD Oliver ModImeir
OStR Christof Bockler
OStRin Carmen Endres

StDin Martina Lindner

e Elternbeirat

e StDin Claudia Breutel-
Egner

e StDin Bianca Uffelmann

Elternbeirat

SMV

6PR

StDin Bianca Uffelmann

Begabtenférderung
Beratung

Crash-Kurse
Schiler-helfen-Schiilern
DAZ

Leseférderung

e Lesekisten

e Bibliotheken

o Wettbewerbe
Sonderférderungsmal-
nahmen firs Abitur

StDin Martina Lindner
NN

Personalrat

Vorsitzender

Stellv. Vorsitzende

weitere Mitglieder

OStR Jan Cumme

OStRin Kerstin Egen

OStRin Ulrike Haag
OStRin Sabine Mendl
OStR Florian Sieber
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